
 1 

 

 

Circolare 31      Nardò (fa fede il timbro del protocollo) 

 

Ai genitori/esercenti la responsabilità genitoriale 
Ai docenti e agli alunni della scuola Secondaria di I Grado 

Plessi di Viale della Costituzione e Via Foggia 
Alla DSGA 

Al personale ATA 
Al sito web/alla bacheca Argo 

 

Oggetto: Indicazioni organizzative per il regolare svolgimento della vita scolastica – Scuola 

Secondaria di I Grado – Plessi di Viale della Costituzione e Via Foggia. 

 

Per favorire un ambiente scolastico sereno, ordinato e sicuro, si condividono alcune semplici 
indicazioni organizzative per la vita quotidiana nei plessi di Viale della Costituzione e Via Foggia. 
Poche regole condivise, rispettate da tutti, aiutano a vivere meglio la scuola, a svolgere serenamente le 
attività didattiche e a rafforzare la collaborazione tra scuola, studenti e famiglie. 

 

INDICAZIONI COMUNI AI DUE PLESSI 

 

1. Cura degli ambienti 

Gli spazi della scuola sono un bene comune e richiedono la collaborazione di tutti. Aule, servizi igienici 
e spazi comuni devono essere utilizzati con cura e rispetto. Si raccomanda di mantenere ordinata la 
propria postazione e di sistemare zaini, cartelle e materiali in modo da lasciare sempre liberi i passaggi, 
le porte, le uscite e le vie di esodo. 

2. Intervalli 

Nel corso della mattinata sono previsti due intervalli, dalle ore 9.50 alle ore 10.00 e dalle ore 11.50 alle 
ore 12.00. Le modalità di svolgimento della ricreazione e di accesso ai servizi igienici tengono conto 
della diversa organizzazione degli spazi dei due plessi e sono indicate nelle sezioni successive. 

3. Comportamento e spostamenti negli spazi scolastici 

Durante gli spostamenti all’interno dell’edificio è importante mantenere un comportamento tranquillo e 
ordinato, evitando corse, spinte, giochi o altre situazioni che possano creare pericolo o disturbo. Per 
garantire la sicurezza e facilitare la vigilanza, gli alunni restano nel corridoio e nel settore di pertinenza 
della propria aula; eventuali spostamenti in altri corridoi, il passaggio da un piano all’altro o l’utilizzo 
delle scale avvengono solo previa autorizzazione del docente. Gli spostamenti autorizzati devono 
essere effettuati in modo ordinato e senza disturbare le attività didattiche in corso. 

4. Cambio dell’ora 
Durante il cambio dell’ora gli alunni rimangono nella propria aula, mantenendo un comportamento 
corretto e predisponendo il materiale necessario per la lezione successiva. In questo breve momento di 
passaggio si invita a evitare uscite dall’aula e soste nei corridoi, salvo diversa indicazione o 
autorizzazione del docente. 
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5. Materiale scolastico 

Per favorire autonomia e senso di responsabilità, si raccomanda agli alunni di verificare ogni giorno di 
avere con sé il materiale necessario alle attività didattiche. In caso di dimenticanza, la situazione sarà 
gestita insieme al docente e non si farà ricorso a telefonate a casa per richiedere la consegna di libri, 
quaderni o altro materiale scolastico. 

 

6. Utilizzo del distributore di acqua 

L’acqua è una risorsa preziosa e il distributore va utilizzato con attenzione e senso di responsabilità. 
Per consentirne un uso ordinato e sicuro: 

- l’accesso avviene previa autorizzazione del docente, un alunno alla volta; 
- di norma ciascun alunno provvede al riempimento della propria borraccia una sola volta nel corso della 

giornata scolastica, salvo particolari necessità valutate dal docente; 
- si raccomanda di evitare richieste ripetute e non motivate; 
- il distributore deve essere utilizzato esclusivamente per il riempimento della borraccia, evitando sprechi e 

giochi con l’acqua; 
- la permanenza nei pressi del distributore deve limitarsi al tempo strettamente necessario; 
- eventuali fuoriuscite di acqua devono essere prontamente segnalate, così da mantenere l’ambiente 

pulito e sicuro. 

7. Aspetto e abbigliamento 

Nel rispetto del contesto educativo e istituzionale della scuola, si richiede agli alunni un aspetto sobrio 
e curato e un abbigliamento ordinato e adeguato alla vita scolastica. In particolare, non sono indicati 
pantaloncini eccessivamente corti e magliette succinte che lascino scoperto l’addome. 

8. Ordine al termine delle lezioni 
Al termine delle attività ciascun alunno è invitato a lasciare in ordine la propria postazione, svuotando il 
sottobanco da rifiuti e materiali non necessari e raccogliendo eventuali rifiuti presenti intorno al banco. 
È inoltre opportuno non lasciare in aula oggetti personali o materiali che possano ostacolare le 
operazioni di pulizia. 

 

INDICAZIONI SPECIFICHE – PLESSO DI VIALE DELLA COSTITUZIONE 

 

Ricreazione e servizi igienici 

Durante i due intervalli gli alunni restano nelle rispettive aule; possono, inoltre, accedere al balcone 
direttamente annesso alla propria aula, sempre sotto la vigilanza dei docenti. Per favorire uno 
svolgimento ordinato e sereno della ricreazione, l’accesso ai servizi igienici avviene prima o dopo 
l’intervallo, previa autorizzazione del docente e un alunno alla volta. Restano naturalmente salve 
eventuali necessità urgenti e non differibili. 

Biciclette e monopattini 
Biciclette e monopattini devono essere lasciati esclusivamente all’esterno dell’edificio scolastico, negli 
appositi spazi predisposti, avendo cura di non ostacolare ingressi, uscite, percorsi pedonali e vie di 
sicurezza. Per ragioni di ordine e sicurezza, non devono essere introdotti o lasciati negli spazi interni 
dell’edificio. 

 

INDICAZIONI SPECIFICHE – PLESSO DI VIA FOGGIA 

 

Ricreazione e servizi igienici 

Durante gli intervalli l’accesso ai servizi igienici è consentito, previa autorizzazione, a un alunno e 
un’alunna per volta. Nel resto della giornata l’utilizzo dei servizi avviene in presenza di particolari 
necessità, sempre d’intesa con il docente. 

Svolgimento dell’intervallo 

Il primo intervallo si svolgerà all’esterno per le classi 1A, 2A, 3A e 1C; il secondo per le classi 1B, 2B, 
3B e 2C. La permanenza negli spazi esterni avviene sempre sotto la vigilanza dei docenti. Le classi 
che svolgono l’intervallo all’esterno potranno utilizzare il bagno situato al piano terra, con accesso di un 
alunno alla volta. 

Biciclette e monopattini 

Considerata l’assenza di appositi stalli all’esterno dell’edificio, biciclette e monopattini possono essere 
condotti esclusivamente a mano all’interno del cortile scolastico; non è invece previsto l’accesso dei 
motocicli. Biciclette e monopattini dovranno essere collocati sul lato sinistro rispetto all’accesso del 
portone principale, in modo da non creare ingombro e da lasciare sempre liberi i percorsi di sicurezza. 
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Si raccomanda di non agganciarli alla ringhiera dello scivolo per disabili e di non collocarli nella zona 
della caldaia o sotto gli alberi del viale in direzione della palestra. 

 

I docenti accompagneranno gli alunni nel rispetto di queste indicazioni, promuovendo comportamenti 
corretti, responsabili e consapevoli e assicurando la necessaria vigilanza. 

 

Le famiglie sono invitate a condividere con i propri figli il senso delle indicazioni contenute nella 
presente comunicazione, affinché siano vissute come parte di un percorso di crescita, autonomia, 
rispetto degli altri e cura degli ambienti comuni. 

 

Si confida nella collaborazione di tutta la comunità scolastica. 

 

 

 

 


