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Al Personale Docente e ATA

Alle Famiglie degli alunni

Agli Utenti dell’lstituto

Al D.S.G.A.

AL SITO WEB DELL’ISTITUTO/ARGO BACHECA

Oggetto: Orari di ricevimento telefonico e di accesso dell’'utenza agli Uffici di
Segreteria

Si comunica che, al fine di garantire un’organizzazione ordinata ed efficiente del servizio
amministrativo, gli Uffici di Segreteria riceveranno e accoglieranno le telefonate al numero
0833 871017, nonché il personale scolastico e le famiglie degli alunni, esclusivamente nei
seguenti giorni e orari:

\ Giorno H Orario di ricevimento \
\Luned‘l H dalle ore 10:00 alle ore 12:00 \
\Martedi H dalle ore 10:00 alle ore 12:00 e dalle ore 15:30 alle ore 16:30 \
\Mercoledi H dalle ore 10:00 alle ore 12:00 \
\Giovedi H dalle ore 10:00 alle ore 12:00 e dalle ore 15:30 alle ore 16:30 \
\Venerdi | dalle ore 10:00 alle ore 12:00 |

Gli orari sopra indicati sono da intendersi come fasce dedicate al ricevimento telefonico e
allaccesso dellutenza agli Uffici di Segreteria, al fine di consentire al personale
amministrativo di svolgere regolarmente le attivita d’ufficio e di garantire, al contempo, un
servizio di ricevimento efficace e funzionale.

Al di fuori delle fasce orarie sopra indicate, non sara possibile accogliere 'utenza presso gli
Uffici di Segreteria né garantire il ricevimento telefonico, salvo eventuali situazioni di
particolare urgenza o specifiche disposizioni della Dirigenza.

Si invita pertanto tutto il personale scolastico, le famiglie e gli utenti a rispettare
scrupolosamente gli orari stabiliti, evitando di recarsi presso gli Uffici o contattare
telefonicamente la Segreteria al di fuori delle fasce di ricevimento.

La presente disposizione € finalizzata a garantire il regolare funzionamento degli Uffici, una
migliore organizzazione del lavoro e un servizio piu efficiente nei confronti dell'intera
comunita scolastica.





Si confida nella consueta collaborazione e nel puntuale rispetto della presente disposizione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Giuseppe Alemanno

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai

sensi dell’art 3, comma 2 del D.Lgs n.39/93.




