FUNZIONI STRUMENTALI A.S. 2025/2026
	AREA
	COMPITI AFFERENTI

	AREA 1 – GESTIONE DEL PTOF E PROGETTI
	· Revisione, integrazione e aggiornamento del piano triennale dell’offerta formativa;
· collaborazione nella redazione/aggiornamento dei regolamenti, RAV, PDM;
· coordinamento della programmazione curricolare ed extra curricolare;
· aggiornamento e condivisione della relativa modulistica (progetti e relazioni…);
· redazione, con il supporto delle altre funzioni strumentali, della rendicontazione sociale;
· supporto ai docenti nella stesura e rendicontazione dei progetti di ampliamento dell’offerta formativa;
· partecipazione alle riunioni periodiche con il dirigente scolastico e le altre F.S. per il coordinamento e la condivisione del lavoro;
· relazione al Dirigente scolastico in merito all’operato.

	AREA 2 – SUPPORTO AI DOCENTI – VALUTAZIONE E AUTOVALUTAZIONE INFANZIA/PRIMARIA E SECONDARIA
	· Coordinamento per l’elaborazione di indicatori, strumenti e procedure per la valutazione degli apprendimenti;
· redazione/revisione/aggiornamento del RAV;
· collaborazione nella redazione/aggiornamento dei regolamenti e del PDM;
· predisposizione e gestione del piano di formazione e aggiornamento dei docenti;
· coordinamento e analisi delle Unità di apprendimento, delle prove d’ingresso, parallele intermedie e finali e conseguente report;
· coordinamento e gestione delle prove standardizzate INVALSI e condivisione dei risultati;
· partecipazione alle riunioni periodiche con il dirigente scolastico e le altre F.S. per il coordinamento e la condivisione del lavoro;
· relazione al Dirigente scolastico in merito all’operato.

	AREA 3 – CONTINUITA’ E ORIENTAMENTO (INTERVENTI E SERVIZI PER GLI STUDENTI)
	· Coordinamento delle attività di continuità tra i tre segmenti dell’istituto;
· organizzazione di incontri tra la scuola e le famiglie degli studenti delle classi prime per favorire la conoscenza della nuova realtà scolastica;
· coordinamento delle azioni relative alle fasi di
passaggio tra la scuola dell’infanzia e la scuola primaria;


	
	· coordinamento delle azioni relative alle fasi di passaggio tra la scuola primaria e la scuola secondaria di I grado;
· coordinamento delle attività di orientamento;
· monitoraggio degli apprendimenti presso gli ordini di scuola successivi;
· collaborazione con il/i referente/i per l’orientamento in uscita della Scuola Secondaria di Primo Grado;
· collaborazione nella redazione/aggiornamento dei regolamenti, RAV, PDM;
· partecipazione alle riunioni periodiche con il dirigente scolastico e le altre F.S. per il coordinamento e la condivisione del lavoro;
· coordinamento commissione continuità;
· relazione al Dirigente scolastico in merito all’operato.

	AREA 4 – INCLUSIONE E INTEGRAZIONE INFANZIA/PRIMARIA E SECONDARIA
	· Coordinamento e aggiornamento della modulistica per la redazione dei PEI e dei PDP;
· gestione delle procedure riguardanti alunni con DSA e supporto agli alunni BES;
· stesura e aggiornamento del PAI;
· predisposizione delle iniziative di sostegno/recupero per gli alunni in situazioni di disagio e/o difficoltà di apprendimento in collaborazione con la FS area 3;
· coordinamento e verbalizzazione degli incontri dei GLO;
· collaborazione nella redazione/aggiornamento dei regolamenti, RAV, PDM;
· partecipazione alle riunioni periodiche con il dirigente scolastico e le altre F.S. per il coordinamento e la condivisione del lavoro;
· relazione al Dirigente scolastico in merito all’operato.


Al Dirigente Scolastico
dell’Istituto Comprensivo Polo 1 di Nardò
OGGETTO: Domanda assegnazione “funzione-strumentale” a.s. 2025/26
.l... sottoscritt.............................................................................................................................
in servizio presso questo Istituto (sede ...........................................................) in qualità di ..........................................................................................
C H I E D E
sulla base di quanto deliberato dal Collegio Docenti del 01/09/2025, l'assegnazione della
funzione- strumentale relativamente all'area:
Area 1 GESTIONE DEL PTOF E PROGETTI
Area 2 SUPPORTO AI DOCENTI – VALUTAZIONE E AUTOVALUTAZIONE INFANZIA/PRIMARIA E SECONDARIA
Area 3 CONTINUITA’ E ORIENTAMENTO (INTERVENTI E SERVIZI PER GLI STUDENTI) 
Area 4 INCLUSIONE E INTEGRAZIONE INFANZIA/PRIMARIA E SECONDARIA
DICHIARA
La propria disponibilità a:
· Seguire, coordinare e monitorare le attività relative alla propria area di intervento e promuovere processi di miglioramento nell’ottica dell’ampliamento e della diversificazione dell’offerta formativa.
· Coordinare l’eventuale gruppo di lavoro (o commissione) afferente il proprio settore di intervento.
· Favorire la circolarità delle informazioni attinenti la propria funzione tra i diversi settori.
· Collaborare con le altre Funzioni Strumentali.
· Relazionare sulle attività svolte
Si allega Curriculum Vitae.

Nardò, li..............................................


...............................................................
firma


