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Al Personale DOCENTE ed ATA  
Tenuto alla presa di servizio il 1°settembre 2025  
AL SITO WEB 

  
Oggetto: Presa di servizio del personale docente e A.T.A.  
 
Si comunica che il personale docente e A.T.A. destinatario, per l’anno scolastico 
2025/2026, di: 

 nomina a tempo indeterminato (immissione in ruolo), 
 passaggio di cattedra o di ruolo, 
 trasferimento, 
 utilizzazione o assegnazione provvisoria, 
 incarico annuale o supplenza fino al termine delle attività didattiche, 

è tenuto a prendere servizio in data 1° settembre 2025, presentandosi presso gli uffici 
di segreteria siti in Piazza Umberto I – Nardò, secondo la seguente scansione oraria: 

 Personale A.T.A.: ore 7:45 
 Docenti della Scuola Secondaria di I grado: dalle ore 08:00 alle ore 08:30 
 Docenti della Scuola Primaria e dell’Infanzia: dalle ore 08:30 alle ore 10:30 

 
Al momento della presa di servizio, il personale dovrà presentare la seguente 
documentazione: 

 Documento di riconoscimento in corso di validità; 
 Codice fiscale; 
 Codice IBAN per l’accreditamento delle competenze retributive. 

 
Si rammenta che l’adempimento della presa di servizio costituisce atto obbligatorio e 
inderogabile ai fini dell’instaurazione del rapporto di lavoro. 
Il personale che, per comprovati motivi, risultasse impossibilitato a presentarsi in sede alla 
data suddetta, dovrà darne tempestiva comunicazione all’indirizzo e-mail: 
leic896001@istruzione.it, allegando documentazione giustificativa o, in alternativa, 
idonea autocertificazione resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000. 

 
Convocazione Collegio dei Docenti 
Si informa, inoltre, che il Collegio dei Docenti è convocato per il giorno 1° settembre 
2025 alle ore 10:00. 
Seguirà apposita circolare con indicazione dell’ordine del giorno e delle modalità di 
partecipazione. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

f.to Prof. Giuseppe Alemanno 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art. 3, c. 2, D.lgs. 39/1993) 
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